
 
 
 
 

medidat®  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Privatabrechnung und 
Praxisorganisation für Zahnärzte 

 
 
 
 

Kurzhandbuch für die Demoversion 
 
 
 
 
 

Innovative Software für die moderne Praxis 
 

von  
 

Datentechnik Frick & Co. GmbH 
 



Inhalt 

 
 

Datentechnik Frick & Co. GmbH * Ehrenpreisstraße 3a * 80689 München 
Tel. +49 (0)89 / 5238 9213 * Fax +49 (0)89 / 5238 9214 * info@medidat.de * www.medidat.de 

 

- 2 - 

Inhalt 

Inhalt 2 

I. Systemvoraussetzungen 2 

1. Mit medidat arbeiten 3 

1.1. Ein Patient kommt in die Praxis 3 

1.2. Die Karteikarte 1 4 

1.3. Die Karteikarte 2 5 

1.4. Einen Heil- und Kostenplan erstellen 6 

1.5. Behandlungen anlegen 8 

1.6. Leistungen erfassen 8 

1.7. Diagnosen eingeben 10 

1.8. Eine Rechnung drucken 11 

1.9. medidat Hotline 12 
 
 
 
 
 
 
 
 

I. Systemvoraussetzungen  

Damit Sie mit medidat komfortabel arbeiten können, sind folgende Systemvoraussetzungen nötig: 
 PC Pentium IV, Core Duo, Core Quattro oder kompatibler mit: 
 Betriebssystem Windows XP, Vista oder 7 

 Maus 
 mindestens 512 MB RAM, besser 1 GB oder mehr (Windows Vista und 7 mind. 1 GB, Mac 2 GB)  
 mindestens 2 GB freier Festplattenplatz (besser mehr) 

 VGA-Bildschirm, Auflösung 1024 x 768 Punkte oder höher  

 Drucker (z.B. EPSON Stylus-Serie, HP-DeskJet Serie, CANON Tintenstrahldrucker, KYOCERA 
Laserdrucker o.a.). 

 Wenn Sie mit einem Mac arbeiten: Intel Prozessor, Mac OSX 10.x in Verbindung mit Parallels Desktop 
für Mac oder Virtual Machine und Windows XP, Vista oder 7. 
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1. Mit medidat arbeiten  

Hinweis: Sie sollten diesen Abschnitt vollständig durcharbeiten, denn danach werden Sie mit medidat ein 
gutes Stück vertrauter sein. Die benötigte Zeit liegt bei ca. 45 Minuten.  

 

Tipp:  medidat kann vollständig mit der Tastatur bedient werden. Viele Aktionen können über Schnell-

tasten (ñHotkeysò) ausgelºst werden. Die jeweils verf¿gbaren Hotkeys werden Ihnen im Men¿ beim 

jeweiligen Menüpunkt angezeigt. medidat zeigt zu jedem Fenster ein eigenes Menü an. Der Inhalt 
des Men¿punkts ñBearbeitenò ªndert sich sogar für jeden einzelnen aktivierten Karteireiter.  

 
 

1.1. Ein Patient kommt in die Praxis  

 

Nach dem Starten des Programms erscheint die Patientenauswahlliste. Wenn Sie ganz neu mit medidat zu 
arbeiten beginnen, sehen Sie zwei Musterpatienten. 
 

 
 

Um einen neuen Patienten anzulegen, klicken Sie mit der Maus auf den Knopf ĂNeuñ oder dr¿cken Sie die 

F8-Taste.  
 
Wenn Sie später einen Patienten in der Liste suchen, tippen Sie Anfangsbuchstaben des Nachnamens ein. 

medidat sucht dann den ersten Patienten, dessen Namen mit dieser Buchstabenkombination beginnt.  
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1.2. Die Karteikarte 1  

Auf der Karteikarte 1 werden die persönlichen Daten des Patienten eingetragen.  
 

F¿llen Sie das Feld ĂNachnameñ aus und betªtigen Sie die Tabulatortaste, um in das nächste Feld zu 
springen. Mittels der Tabulatortaste gelangen Sie in das jeweils nächste Eingabefeld. Sie können das 

gewünschte Feld auch mit der Maus anklicken. Um wieder ein Feld zurückzukommen, halten Sie die Ăĕ-
Tasteñ (ĂShiftñ, auch GroÇstelltaste oder Umschalttaste genannt) gedrückt und betätigen dazu ebenfalls die 

Tabulatortaste.  
Folgende Felder müssen für das Erstellen der Rechnungen unbedingt ausgefüllt werden: 
ĂNachnameñ, ĂVornameñ, ĂStraÇeñ, ĂPLZñ, ĂOrtñ.  
 

Das Feld ĂTitelñ ist ausschlieÇlich f¿r akademische Titel gedacht. Das Feld ĂZusatzñ ist als weiteres 
Adressfeld gedacht, wenn die vorhandenen Namensfelder für die vollständige Adresse nicht ausreichen (z.B. 
c/o Meier). 

F¿llen Sie das Feld ĂPLZ ñ aus und tragen in das Feld ĂOrtñ den entsprechenden Ortsnamen ein.  

Das Kontrollkªstchen Ăin Behandlungñ wird bei der Neuaufnahme eines Patienten automatisch mit einem 
Kreuz versehen. Wenn Sie mit dem Cursor auf diesem Feld stehen, können Sie dies durch Drücken der 

ĂLeertasteñ (oder mit der Maus) inaktiv setzen, d.h. das Kreuzchen wird dann entfernt. Lassen Sie das 
Kreuzchen jetzt aber bitte stehen, denn wir möchten für diesen Patienten etwas später eine neue Behandlung 
anlegen. 
 

 
 

Bei den Feldern ĂFamilienstandñ, ĂGeschlechtñ, ĂLandñ und ĂGeburtslandñ sehen Sie auf der rechten Seite 
jeweils einen ĂListenfeld-Knopfñ auf dem sich ein ĂPfeil nach untenñ befindet. Wenn Sie mit der Maus darauf 
klicken erscheint eine Auswahl. Positionieren Sie den Leuchtbalken auf die richtige Auswahl und klicken Sie 
mit der linken Maustaste darauf, um die Auswahl zu übertragen. Mit der Tastatur können Sie dies durch 
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Dr¿cken der ĂĆ-Tasteñ (Pfeiltaste nach unten) oder F4 oder durch Eingabe der Anfangsbuchstaben und 
anschließend der Tabulatortaste erledigen. 
 

Für das Listenfeld ĂVersicherungñ besteht ebenfalls die Mºglichkeit, sich eine Datenbank mit privaten 
Krankenkassen anzulegen. Mittels des Knopfes, auf dem sich ein ĂPfeil nach untenñ befindet, kºnnen Sie 
sich eine Auswahl der bereits angelegten Krankenkassen anzeigen lassen und die entsprechende 
auswählen. Um eine neue Kasse aufzunehmen, gehen Sie bitte wie folgt vor:  
 

 Wªhlen Sie das Men¿ ĂDateiñ an und hier ĂTexteñ. Treffen Sie jetzt die Auswahl ĂVersicherungenñ. 

 Nachdem Sie die gewünschten Felder ausgefüllt haben, dr¿cken Sie auf den Kopf ĂSpeichernñ und 
schließen die Ansicht.  

 
Wenn Sie z.B. mehrere Familienmitglieder mit der gleichen Adresse haben, können Sie deren Adressen 
auch kopieren.  

Gehen Sie dazu wieder in das Fenster ĂPatienten-Auswahlñ zur¿ck und stellen Sie den Leuchtbalken auf 

den Patienten, dessen Adresse kopiert werden soll. Dr¿cken Sie dann den Knopf ĂKopierenñ. Bis auf den 
Vornamen und das Geburtsdatum werden die Daten daraufhin in die Karteikarte Seite 1 übertragen.  
 

1.3. Die Karteikarte 2  

Nur wenn der Patient nicht der Rechnungsempfänger (z.B. ein Kind) ist, müssen Sie die Karteikarte 2 
öffnen. Ansonsten brauchen Sie hier keine Eintragungen vorzunehmen.  
 

Klicken Sie auf den Karteireiter ĂKarteikarte 2ñ. Sie kºnnen nun mit den Eintragungen beginnen. Tragen Sie 
die Namen des Rechnungsempfängers ein. 
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Sollte die Adresse des Rechnungsempfängers mit der des Patienten identisch sein, können Sie die Adresse 

des Patienten in die Rechnungsadresse durch Anklicken des Knopfes ĂKopieren aktueller Patientñ 
übernehmen. Fehlende Eingaben ergänzen Sie bitte. 
 
Um aus der Rechnung ersehen zu können, für welchen Patienten (Kind) sie bestimmt ist, sollten Sie den 

Liquidationstext auf die Rechnung abstimmen. Sie können dies mittels des Liquidationstextes klarlegen.  
 

Klicken Sie auf den mit drei Punkten versehenen Knopf neben dem leeren Feld ĂLiqu. Textñ. Die sich nun 
öffnende Auswahlliste hält verschiedene Texte bereit. Übertragen Sie den gewünschten Text durch Drücken 
der Eingabetaste oder durch Doppelklick mit der Maus. Der Vorname des Patienten (Kindes) wird dann 
automatisch eingesetzt. 
 

Beispiel: ĂLiquidation für Tochter Susanneñ. SchlieÇlich betªtigen Sie danach die Schaltfläche 

ĂSpeichernñ.  
 
 

1.4. Einen Heil- und Kostenplan erstellen  

Klicken Sie auf der linken Seite des Bildschirms auf ĂHKPñ, um einen Heil- und Kostenplan zu erstellen.  
 
 

 
 
 
Klicken Sie links unten auf die Schaltflªche ĂNeuñ.  
 
Der Heil- und Kostenplan wird nun geöffnet. 
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Wählen Sie nun den zu behandelnden Zahn aus und tragen Sie die entsprechende Information beim 
ĂBefundñ und ĂBehandlungsplanñ ein. Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf die entsprechende Stelle gehen, 
erscheint eine Hilfsfahne mit den zur Verfügung stehenden Kürzeln.  
 
Um eine Leistung nach GOZ oder GO  einzutragen, klicken Sie in das Feld ĂZiffer/Nameñ und dr¿cken 
danach die ĂPfeilnachuntenñ-Taste (Cursortasten nach unten). Jetzt sehen Sie die Leistung mit Text und allen 
Information oben (unterhalb des Zahnschemas).  
Wenn Sie eine GOZ-Leistung eingeben möchten aber die gleiche Bezeichnung in der  GOZ und der GOÄ 
vorhanden ist, m¿ssen Sie auf die Checkbox ĂGOZñ klicken, um medidat mitzuteilen, welche Leistung 
gemeint ist. 
 
Beispiel: Sowohl in der GOZ als auch in der GOÄ existiert jeweils die Ziffer 1.  
1 GOZ ï Eingehende Untersuchung é 
1 GOÄ ï Beratung é 
 
Sie können die Hilfe einblenden, wenn Sie sich die GOZ/GOÄ-Ziffern anzeigen lassen wollen. Klicken Sie auf 
den Pfeil am rechten Ende des Feldes ĂZiffer/Nameñ. Jetzt erscheint die Eingabehilfe. 
 
In der Eingabehilfe können nacheinander Leistungen anklicken und danach einfügen. Materialien und 
Laborleistungen (bzw. Sachleistungen) tragen Sie ¿ber ĂMaterialien HKPñ ein.  
 
Um z.B. Laborleistungen zu definieren gehen Sie bitte auf ĂDatei ï Sachleistungenñ. Achten Sie bitte darauf, 
unten auf dem Bildschirm ĂHKP: Mat.- und Laborkostenñ angeklickt ist. Jetzt kºnnen Sie z.B. ĂLabor und 
Materialñ definieren. 
 
Speichern Sie Ihre Eingaben und schließen Sie die einzelnen Fenster bis Sie wieder auf der Übersicht ĂHeil- 
und Kostenplªneñ stehen. 
 
Sie können den HuKPlan drucken oder ihn sich auf dem Bildschirm ansehen, kopieren oder in eine 
Behandlung umwandeln.  
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1.5. Behandlungen anlegen  

Klicken Sie auf der linken Seite des Bildschirms auf ĂBehandlungenñ, um eine Behandlung anzulegen.  
 
Hinweis: Es ist möglich, gleichzeitig mehrere Behandlungen für einen Patienten anzulegen. Sie sollten 

verschiedene Behandlungsfälle unbedingt trennen.  
 
Eine Behandlung kann aus einer oder mehreren Sitzungen (Behandlungstagen) bestehen. Für die 
Abrechnung fassen Sie die entsprechende Anzahl von Sitzungstagen in einer ĂBehandlungñ zusammen. 
 

 
 
 
 

Um eine neue Behandlung zu beginnen, klicken Sie den Knopf ĂNeuñ an. Jetzt erscheint das 

Behandlungsfenster in der Ansicht ĂLeistungenñ, in dem Sie Ihre erbrachten Leistungen erfassen können. 
 
Wenn Sie bereits eine Behandlung begonnen haben, (d.h. Daten einer Sitzung eingegeben worden sind), 

klicken Sie auf Öffnen.  
 

1.6. Leistungen erfassen  

In der Ansicht ĂLeistungenñ des Behandlungsfensters sehen Sie mehrere Spalten und Eingabefelder. 
Eingaben werden zunªchst im Feld ĂZiffer/Nameñ durchgef¿hrt. 
 
Wenn Sie die Leistungen aus dem Heil- und Kostenplan übernommen haben, sehen Sie hier jetzt die 
Eintragungen des Heil- und Kostenplans.  
 
 


