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|. Systemvoraussetzungen

Damit Sie mit medidat komfortabel arbeiten kénnen, sind folgende Systemvoraussetzungen nétig:

PC Pentium 1V, Core Duo, Core Quattro oder kompatibler mit:

Betriebssystem Windows XP, Vista oder 7

Maus

mindestens 512 MB RAM, besser 1 GB oder mehr (Windows Vista und 7 mind. 1 GB, Mac 2 GB)

mindestens 2 GB freier Festplattenplatz (besser mehr)

VGA-Bildschirm, Aufldsung 1024 x 768 Punkte oder héher

Drucker (z.B. EPSON Stylus-Serie, HP-DeskJet Serie, CANON Tintenstrahldrucker, KYOCERA

Laserdrucker o.a.).

e Wenn Sie mit einem Mac arbeiten: Intel Prozessor, Mac OSX 10.x in Verbindung mit Parallels Desktop
fur Mac oder Virtual Machine und Windows XP, Vista oder 7.
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Mit medidat arbeiten

1. Mit medidat arbeiten

Hinweis: Sie sollten diesen Abschnitt vollstandig durcharbeiten, denn danach werden Sie mit medidat ein
gutes Stiick vertrauter sein. Die bendtigte Zeit liegt bei ca. 45 Minuten.

Tipp: medidat kann vollstandig mit der Tastatur bedient werden. Viele Aktionen kdnnen Gber Schnell-
tasten( iHoys k)e ausgel ®°st werden. Die jeweils verf ¢igbe
jeweiligen Meniipunkt angezeigt. medidat zeigt zu jedem Fenster ein eigenes Meni an. Der Inhalt
des Meng¢gpunkt s A Bear ladlr jedemeinzefhen dkéivietten Kairtairditer.s o g

1.1. Ein Patient kommt in die Praxis

Nach dem Starten des Programms erscheint die Patientenauswahlliste. Wenn Sie ganz neu mit medidat zu
arbeiten beginnen, sehen Sie zwei Musterpatienten.

atienten - Name (in Behandlung) - Auswahl

Pat-Nr.  PLZ Ort Strafle " s ;
| - Telefon [privat/geschaftl. /mobil/F ax)
& Patienten Mustermann Maria 93399  |Musterort MusterstraPe 1 09399/ 0000 02
i Mustermann Markus 1 99993 Musterort Musterstrale 1 l |
suswahl ‘ |
|

il 1

Karteikarte 1

|3333 /0000 M1

Karteikarte 2
EMail [privat/geschaftl.] / Intemet

qi Dokumente l |
Anamnese ‘ I

.ﬂ Notizen 1
" Geburtsdatum
Behandl
@ SHERRRRn 1_9._10.1992 Alter 17 J.
@? Zahlungen
Cave
/ R Rpezepte
Wichtig!
Beispiel-Datensatz
Schnellsuche: in die Auswahlliste klicken
Sortierung
(%) Name (in Behandlung) (O Name [alle Patienten)
O Nummer (alle Patienten) O Ot (alle Patienten)
[ Neu ] [ Kopieren ] [ Laschen ]
Um einen neuen Patientenanzul egen, kl i cken Sie mi Neulleodd&Maudr guak en et
F8-Taste.

Wenn Sie spater einen Patienten in der Liste suchen, tippen Sie Anfangsbuchstaben des Nachnamens ein.
medidat sucht dann den ersten Patienten, dessen Namen mit dieser Buchstabenkombination beginnt.
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Mit medidat arbeiten

1.2. Die Karteikarte 1

Auf der Karteikarte 1 werden die persdnlichen Daten des Patienten eingetragen.

Fellen Si édacHmmmefiF @lus A nd b e Taulatataste, uBniinedasdéclkeste Feld zu
springen. Mittels der Tabulatortaste gelangen Sie in das jeweils nachste Eingabefeld. Sie kénnen das

gewilinschte Feld auch mit der Maus anklicken. Um wieder ein Feld zurickz u k o mme n, haBt en

Tastef (AShi f tadte ode Unsshhalt@steogErmrint} dedriickt und betatigen dazu ebenfalls die
Tabulatortaste.

Folgende Felder missen fir das Erstellen der Rechnungen unbedingt ausgefiillt werden:
ANachnameid, AVorARlnke®,t MStr acCef,

Si

d

Das FTatélid iAst eaQisiscchh Ifi¢gr akademi sch eZushizit eil s tg eadlasc hwe i tDearse SF ¢

Adressfeld gedacht, wenn die vorhandenen Namensfelder fiir die vollstandige Adresse nicht ausreichen (z.B.
c/o Meier).
Féellen Si @LZda sauBe luch dA t r a @efin d eispréehesderFQrtsndmen ein.

Das Kontr olinlBeharmilumghie wi Ad bei der Ne u tndutomatischemiteilemes Pat i
Kreuz versehen. Wenn Sie mit dem Cursor auf diesem Feld stehen, kénnen Sie dies durch Driicken der
A eertastefi ( o d e r Maos) imaktid setzen, d.h. das Kreuzchen wird dann entfernt. Lassen Sie das
Kreuzchen jetzt aber bitte stehen, denn wir méchten fir diesen Patienten etwas spéater eine neue Behandlung
anlegen.
A medidat 12 - [B]x]
Datei Gearbelen  Beweoen Ansicht  Rechnung  Extras  Fenster  Hilfe
L2LPE HSS ) M| ?d
[APatient - Hermine Angermann
| g Patienten Patienter-Nr. ﬁé‘—] inteme Palienten-Nr.&] [¥]in Behandlung (‘aktiver Patient)
— | Adresse Person
= ausvahl Nachname !Angermann I Familienstand | Kind v
| l@]l anteem i VornarnefTiteI!Hermine H | Geschlecht | weiblich v
& 2| | e
K2/ Karteikarte 2 Stiafle [Notburgastiafe 32 | en[148_] kg [® ]
qj Dokumente PLZ /Ot 80674 |(K] [Miinchen | =BMI[1736 |
P LandlDeutschIand v L
Telefon/Fax Geburtsdaten
.ﬂ Notizen privat |099 - 682 8461 ‘ Geburtsdatum Geburtszeit .02:38
B echandlungen geschitich | Gebutsort [Miinchen e Ratent B e S
50€ SaklifEah MobiI-TeIefoni ‘ Geburtsland \Deutschland v‘ = Nuallergie
5 . Fax | ‘ EMail-Adresse & Rechnungv
/ R Rezepte privat |pf@dtfc.de ‘ perk:bal
nni Labordaten Vemichelung|8ayel. Beamten v] geschaftich & | ]
@ Pgsise Geb4-Gruppe|PKV Vl Internet 0 |
= Hinweise
HKP wichtig Angst vor Spritzen
Cave ln_a, VH l
Dr. med. Gerd Sollner  Gudrun 06.10,2009 16:23:27
Bei den Hamiliedstandf ,GesBhlechtii Landfi uMBaburtslandi sehen Sie auf der
jeweils einKnoptiisaenfdeoch sich ein APfeil nach wuntenh

klicken erscheint eine Auswahl. Positionieren Sie den Leuchtbalken auf die richtige Auswahl und klicken Sie
mit der linken Maustaste darauf, um die Auswahl zu Ubertragen. Mit der Tastatur kdnnen Sie dies durch

Datentechnik Frick & Co. GmbH * Ehrenpreisstral3e 3a * 80689 Miinchen
Tel. +49 (0)89 / 5238 9213 * Fax +49 (0)89 / 5238 9214 * info@medidat.de * www.medidat.de

-4-

r

en

e
b e



Mit medidat arbeiten

Dr ¢ckeC-Thesrt ehi (Pfeiltaste nach unten) obdohstabehdndoder d
anschlieBend der Tabulatortaste erledigen.

Fir das LiVersieheringdh dbést eht ebenfalls die M°glichkeit, s
Krankenkassen anzulegen. Mittels des Knopfes, auf den
sich eine Auswabhl der bereits angelegten Krankenkassen anzeigen lassen und die entsprechende

auswahlen. Um eine neue Kasse aufzunehmen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

e Wahlen Sie das Men¢ ADateffieanSueadjbtet ATexAedwahl
e Nachdem Sie die gewlinschten Felder ausgefil | t haben, dr ¢ck Speicleernd anfl den
schliel3en die Ansicht.

Wenn Sie z.B. mehrere Familienmitglieder mit der gleichen Adresse haben, kénnen Sie deren Adressen

auch kopieren.

Gehen Sie dazu wi eRhgenten-Auswdhdfs zFuenngdssteklerr SieAlen Leuchtbalken auf
denPatient en, dessen Adresse kopiert wer dkopierendl | Bi Br gaked
Vornamen und das Geburtsdatum werden die Daten daraufhin in die Karteikarte Seite 1 Uibertragen.

1.3. Die Karteikarte 2

Nur wenn der Patient nicht der Rechnungsempfénger (z.B. ein Kind) ist, missen Sie die Karteikarte 2
offnen. Ansonsten brauchen Sie hier keine Eintragungen vorzunehmen.

Kl i cken Si e aufKarteikarte 2ia r tSd ier eki°tndeme Eidragungen begirinen. Tragen Sie
die Namen des Rechnungsempféangers ein.

Patienten-Nr. |450

Anreden Patient Rechnungsadresse
Adresse |Frau v Hinweis: eine Rechnungsadresse mul nur angegeben werden, wenn
L . nicht der Patient die Rechnung erhalten soll.
Brief | Sehr geehrte Frau ZNN v
Rechn Nachname |Abimer
Recnnung

" ” Vomame | Mananne
Liquidations-Text (Einlettung der der Rechnung, kann leer bleiben) x bhtoellirdabin

| Liquidation fr Tochter Hemine Abimer geb. 12.07.1978: v Titel
Anzahl Kopien{zusatzlich zum Druck des Onginals) v2 Képxen v Zusatz
[[Jkeine Rechnung Gber PAD Stralle |Wéhrstrale 3
Versandatt | Druck v PLZ /Ort 80830 [Minchen
Land |Deutschland v:

Kopieren | aktueller Patient ] [ Patient ] [ Adresse ]

Anreden Rechnungsadressat
Adresse |Frau |

Brief | Sehr aeehrte Frau ZNN, v
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Mit medidat arbeiten

Sollte die Adresse des Rechnungsempfangers mit der des Patienten identisch sein, kénnen Sie die Adresse
des Patienten in die Rechnungsadresse durch Anklicken des Knopfes Ko pi eren aktuell er Patie
Ubernehmen. Fehlende Eingaben ergénzen Sie bitte.

Um aus der Rechnung ersehen zu kdnnen, fur welchen Patienten (Kind) sie bestimmt ist, sollten Sie den
Liquidationstext auf die Rechnung abstimmen. Sie kénnen dies mittels des Liquidationstextes klarlegen.

Kl'icken Sie auf den mit drei Punkt e nLiqu.eTextfie h eDni een sK rcchp fn ume
offnende Auswahlliste halt verschiedene Texte bereit. Ubertragen Sie den gewiinschten Text durch Driicken

der Eingabetaste oder durch Doppelklick mit der Maus. Der Vorname des Patienten (Kindes) wird dann

automatisch eingesetzt.

Bei s pLigeidation &ir Tochter Susannefi. Schl i e Cl i ddmacthdetSeéhaltilaghen Si e
ASpeichernii .

1.4. Einen Heil- und Kostenplan erstellen

Kl'icken Sie auf der | i nkd&KPAi,S einen ideil-drel KostBriplandzis esstellen. ms auf A
%, medidat 12 - [Auswahl Heil- und Kostenplane - Marianne Abimer, 21.09.1988, Alter 21 J., ASSTEL KV AG] = e =
%. Datei Bearbeiten Bewegen Ansicht Rechnung Extras Fenster Hilfe - &%
o Ry 3

M2 2% NS > 2
: ; - N Datum Beschreibung Betrag
[E3 patienten ’

=¢ Auswahl

ﬂ- Karteikarte 1
K2 Karteikarte 2
Ib Dokumente
D Anamnese
4] Notizen

@ Behandlungen
EO? Zahlungen
/R Rezepte

nni Labordaten

E Termine

Behandler Ausgabe Bearbeiten
PZ (Dr. med. dent. Peter von Zahn) |PA

[ HKP Drucken (F2) ] [ Kopieren (Umsch-F8) ]
[ Vorschau HKP (t-F2) ] [HKPinBehandIung (Fs)]
Neu ] [ Offnen ] | Stomo ] [ Patientenblatt ]
Dr. med. dent. Peter vi Anwenderl 1412.2009 16:10:47
KIl'icken Sie |links unten auf die Schaltflache ANeu#d.

Der Heil- und Kostenplan wird nun geoffnet.
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Mit medidat arbeiten

%, Marianne Abimer, 21.09.1988, Alter 21 )., ASSTEL KV AG ol ===
Vorgabewerte Faktoren
Erfassungsdatum Beschreibung £ GOZ 2300 F. phys.(GOR) 1,800
14.12.2009 E’ Vollkeramische Restauration
F. nom.(GOA) 2,300 F.LaborGOA) 1150
Befund ww
Behandlungsplan K
18 17 16 15 14 13 12 1 21 2 23 24 25 26 27 28
48 47 46 45 44 43 42 41 31 32 33 kZS 35 36 37 38

Behandlungsplan

Befund

Ziffer GUZ Yariante Anz Zahn Faktor  Preis [netto)] Leistungstest Preis [brutto)
@ 1 2,300 12,94 Eingehende Untersuchung zur Feststellung von Zahn-, Mund- und 12,94

_---_m@ Bl fufstellng eines schifilichen Hel und Kastenplans auf Anfordering 11,64

2,300 20,11 Eingehende, das gewshnliche Maf Uibersteigende Beratung - auch mittels

@ 21 9 T 1 2,300 58,21 Vorbereitung eines zerstorten Zahnes durch gegossenen Aufbau mit
@ 221 & 1 2,300 168,16 Versorgung eines Zahnes durch eine Vollkrone (Hohlkehl- oder Stufenpraparation)
@3 LABOR UND MATERIAL  [T] 1 1,000 775,00 Laborkosten
% g 1 0,000 0,00

< - "
Zifer/Name GOZ Var. Anz. Zahn Faktor  Preis {netto)  Leistungstext
2] IZ| [¥] 1 2,300 11,64 Aufstellung eines schriftlichen Heil- und Kostenplans auf Anforderung -

Speichem | [ Schiefen | =

Wabhlen Sie nun den zu behandelnden Zahn aus und tragen Sie die entsprechende Information beim
ABefundfiA und ABehandlungsplanii ein. Wenn Sie mit dem
erscheint eine Hilfsfahne mit den zur Verfiigung stehenden Kirzeln.

Umeine Leistungnach GOZ oder GO einzutragen, klicken Sie in
danach di e ARTasté (Cursartasien natheuntén). Jetzt sehen Sie die Leistung mit Text und allen
Information oben (unterhalb des Zahnschemas).

Wenn Sie eine GOZ-Leistung eingeben méchten aber die gleiche Bezeichnung in der GOZ und der GOA

vorhanden ist, m¢ssen Sie auf die Checkbox AGOZA klicken, un
gemeint ist.

Beispiel: Sowohl in der GOZ als auch in der GOA existiert jeweils die Ziffer 1.
1GOZiEi ngehende Untersuchung &
1GOAi Beratung €

Sie kénnen die Hilfe einblenden, wenn Sie sich die GOZ/GOA-Ziffern anzeigen lassen wollen. Klicken Sie auf
den Pfeil am rechten Ende des Fel deshifdAzi ffer/ Named. J

In der Eingabehilfe kénnen nacheinander Leistungen anklicken und danach einfligen. Materialien und
Laborl eistungen (bzw. Sachleistungen) tragen Sie ¢ber

Um z. B. Laborleistungen zu aeifSachi erenuggeédem. SAehbent 8
unten auf dem Bildschiim AHK P : -uMadt .Labor kostenfi angeklickt ist. Jet
Materialfi definieren.

Speichern Sie Ihre Eingaben und schlieRen Sie die einzelnen Fenster bis Sie wieder aufderUb er si cht AH

und Kostenpl2neid stehen.

Sie kdnnen den HuKPlan drucken oder ihn sich auf dem Bildschirm ansehen, kopieren oder in eine
Behandlung umwandein.
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1.5. Behandlungen anlegen

Klicken Sie auf der | i nkBehandBegeriie dimBehadlung ahaulegem. ms auf A
Hinweis: Es ist mdglich, gleichzeitig mehrere Behandlungen fiir einen Patienten anzulegen. Sie sollten
verschiedene Behandlungsfalle unbedingt trennen.
Eine Behandlung kann aus einer oder mehreren Sitzungen (Behandlungstagen) bestehen. Fur die_
Abrechnung fassen Sie die entsprechende Anzahl von Sitzungst agen i n einer ABehandl ungh

Um eine neue Behandlung zu belguiinrmen, Jleltize¢e k em s8iheidden dlarso
Behandlungsfenster in der An s i kefstungAnfi , in dem Sie | hre ersénki@neeht en Lei st

Wenn Sie bereits eine Behandlung begonnen haben, (d.h. Daten einer Sitzung eingegeben worden sind),
klicken Sie auf Offnen.

1.6. Leistungen erfassen

Inder AnsichtALei stungeni des Behandlungsfensters sehen Sie me
Eingaben werden zun&®chst im Feld AzZiffer/ NamefA durchgefy

Wenn Sie die Leistungen aus dem Heil- und Kostenplan tlbernommen haben, sehen Sie hier jetzt die
Eintragungen des Heil- und Kostenplans.
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